附件1

关于×××事项的请示（模板）

一、基本情况
包括但不限于议题的相关背景，申报议题的现实依据、政策依据、法律依据等。

二、主要内容
包括但不限于工作进展情况、存在的主要问题、下一步拟采取的主要措施等。

三、调研论证情况
包括但不限于议题征求意见情况、专家论证情况、专家咨询情况、法律审核意见等。

如涉及上级文件精神、兄弟高校做法、相关数据清单、专家评估论证报告等资料，应以图表或文字等直观形式列为附件，为会议决策提供参考。

四、提请会议审议决策的事项
（一）建议会议审议通过《……方案》或《……办法》。

（二）建议会议同意………。

特此汇报，请审议。
单位名称    
×年×月×日    
附件2
关于×××事项的报告（模板）

一、基本情况
包括但不限于议题的相关背景，申报议题的现实依据、政策依据、法律依据等。

二、主要内容
包括但不限于工作进展情况、存在的主要问题、下一步拟采取的主要措施等。

三、调研论证情况
包括但不限于议题征求意见情况、专家论证情况、法律审核意见等。

四、向会议报告的事项
（一）传达………精神

（二）通报………情况

特此汇报，请审定。

   单位名称    
×年×月×日   
